DIVISION DE INGENIERIAS
ESTANCIAS Y ESTADIAS PARA SEPTIEMBRE-DICIEMBRE-2017
PROCEDIMIENTO PARA GENERAR LAS CARTAS DE INTENCION o PRESENTACION

| RESUMEN DEL PROCEDIMIENTO

1.-Entregar impresos los datos requeridos 5.-Fotocopiar la carta de Intencion sellada

de la empresa, de la persona a quien
van dirigidas las cartas y/o del asesor
empresarial, en el buzon de la
Coordinacion de Estancias y Estadias de
Ingenierias.

2.-Generar la carta de intencion del 12. de
Julio al 15 de Agosto.

3.-Entregar la carta para sello y firma en
la Direccidn de Ingenierias o en la
Direccion de Negocios y Financiera.

4.-Recoger la carta de Intencidn firmaday
sellada en la Coordinacion de Estancias
y Estadias correspondiente.

Il Para Generar tu carta de intencion

y firmada.

6.-Entregar la carta de Intencion a la
empresa con la copia para que les
firmen y sellen de recibido.

7.-Generar la carta de Presentacion del 15
al 31 de agosto.

8.-Seguir los pasos del 3 al 6 de este
procedimiento, para la carta de
Presentacion.

9.-Guardar la carta sellada y firmada por
la empresa para su entrega posterior
en el expediente del proyecto.

1.- Entrar al Link local (dentro de la UPT)
http://192.168.8.250/suieupt

El Link remoto (fuera de la UPT)
http://189.254.6.227/suieupt

(Adn no esta disponible)

2.-Capturar tu Matricula y la dltima
contraseiia que guardaste en el sistema
Y da clic en “Iniciar”.

U i
UNIVERSIDAD POLITECKICA
DE TECAMAC

Sistema Unico de Informacién Escolar

Inmicia 5esion

:Olvidaste tu Contrasena?
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3.-APARECEN EN EL MENU LAS OPCIONES DE “PERFIL” Y “ESTANCIAS Y ESTADIA”

UT  SCE

\Laleganas

Cuenta Nombre: VARGAS RAMOS |QAQUIN

..........

Ajustes Matricula: 14150630085

Cambiar datos ' Enviar Corren

REVISA'Y SI NECESITAS MODIFICAR TUS DATOS DAR CLIC EN “CAMBIAR DATOS”

4. Aparecera la siguiente pantalla donde podras 5.- Entrar al menut de “ESTANCIAS Y ESTADIA” para
corregir tus datos. generar la carta de intencidn, selecciona tus datos y dar

clic en el botén de “Carta de Intencion”.
N

Se

I

Modificar

sCartz.com Z-gn'a .com

22210573

5521818247

VARJ970807THMCRMQ04

Después de corregir da clic en “Guardar”

Carta de Intencion

6.- La carta de Intencidn se genera como PDF en el equipo donde realices el procedimiento. Podras descargar el
archivo, guardarlo en tu USB e imprimirlo.
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7.- Para finalizar la sesion dar clic en la esquina VARGAS RAMOE JOAQUIN -
superior derecha donde se encuentra tu nombre y

seleccionar “Cerrar Sesion” Perfil

Ayuda

Cerrar Sesidn

Il SI OLVIDASTE TU CONTRASENA

1. Dar Clic en “OLVIDASTE TU 2. Capturar MATRICULA Y SELECCIONAR “RECUPERAR
CONTRASENA”
®

wr o
UMIVERSIDAD POLITECHMICA
DE TECAMALC
o - o o= UMIVERSIDAD POLITECMICA
Sistema Unico de Informacién Escc DE TECAMAC
Sistema Unico de Informacién Escolar

Inicia Sesidgn

Solicitud de Recuperar Contrasena

14150630085

14150630085

Rescuperar Contraseiia

Regresar Login
cMvidaste tu Contrasena?

Universidad Politécnica de Tecamac Universidad Politécnica de Tecamac
22016 = 2017

CONTRASENA”
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3. APARECE EL CORREO DONDE SE ENVIARA TU CONTRASENA

UFT

UNIVERSIDAD POLITECKICA
DE TECAMAC

Sistema Unico de Informacién Escolar

Solicitud de Recuperar Contrasena

14150630085
scartz.com@gmail.com

Rescuperar Contraseriia

Universidad Politécnica de Tecadmac

22017

4. En tu correo aparecera un correq,
de Tecamac”.

do de “suie.upt” de “Recuparar Contraseia Universidad Politécnica

suie.pt Recuperar Contrasefia Universidad Politecnica de Tecamac - Valdar Coreo
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5. El mensaje contendra el LINK “Recupara Tu Contraseiia”, dar clic.

suie.upti@uptecamac.edu.mx
para mi i

e

Validar Correo
Valida Tu correo electr o para poder ingresar al Sistema
Recupera Tu Contraserial

Universidad Politécnica de Tecamac
& 2017

6. Realiza el Cambio de contrasefia 7. Te manda un mensaje de “CORRECTO” “Se ha

- cambiado la contraseiia” “OK”.

UFT

UNIVERSIDAD POLITECHICA
DE TECAMAC

Sistema Unico de Informacién Escolar

Cambio de Contrasena

JOAQUIN VARGAS RAMOS

Contrasefia Nueva

Confirmacion Contrasefia Nueva

Guardar Contrasefia

Correcto

Regresar Login

Universidad Politécnica de TecamaX
= 2017

8.-Seleccionar “Regresar al LOGIN”
Te enviara al Inicio de Sesién donde podras comenzar el procedimiento.

NOTA: SI OLVIDASTE TU CORREO, FAVOR DE PASAR AL AREA DE INGENIERIA DE SOFTWARE (junto al Area de

Estancias y Estadias de Ingenierias).

M.A.N. REFUGIO ANTONIO BERNAL
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PANTALLAS para VALIDAR TU CORREO

3. DAR CLIC EN “ENVIAR CORREQ”.- Te llega a tu correo

lo leidos

suie.upt (3) Validacion de la cuenta Universidad Politecnica de Tecamac - Validar Correo Valida

Te llega a tu correo el LINK y Entrar al link “Valida Tu Correo”
Selecciona el LINK_“Valida Tu Correo”

alidacion de |la cuenta Universidad Politecnica de Tecamac

suie.uptuptecamac.edu.mx

para mi [=

Validar Correo
Valida Tu correo electronico para poder ingresar al Sistema
Walida Tu Correo

LIniversidad Politécnica de Tecamac
8 2016
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