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I  RESUMEN DEL PROCEDIMIENTO 
 
1.-Entregar impresos los datos requeridos 

de la empresa, de la persona a quien 
van dirigidas las cartas y/o del asesor 
empresarial, en el buzón de la 
Coordinación de Estancias y Estadías de 
Ingenierías. 

2.-Generar la carta de intención del 1º. de 
Julio al 15 de Agosto. 

3.-Entregar la carta para sello y firma en 
la Dirección de Ingenierías o en la 
Dirección de Negocios y Financiera. 

4.-Recoger la carta de Intención firmada y 
sellada en la Coordinación de Estancias 
y Estadías correspondiente. 

 

 
5.-Fotocopiar la carta de Intención sellada 

y firmada. 
6.-Entregar la carta de Intención a la 

empresa con la copia para que les 
firmen y sellen de recibido. 

7.-Generar la carta de Presentación del 15 
al 31 de agosto. 

8.-Seguir los pasos del 3 al 6 de este 
procedimiento, para la carta de 
Presentación. 

9.-Guardar la carta sellada y firmada por 
la empresa para su entrega posterior 
en el expediente del proyecto. 

II  Para Generar tu carta de intención 
 
 
 
 
1.- Entrar al Link local (dentro de la UPT) 

http://192.168.8.250/suieupt 
 
El Link remoto (fuera de la UPT) 

http://189.254.6.227/suieupt 
(Aún no está disponible) 
 
 
 
2.-Capturar tu Matrícula y la última 
contraseña que guardaste en el sistema 
 Y da clic en “Iniciar”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://192.168.8.250/suieupt
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3.-APARECEN EN EL MENÚ LAS OPCIONES DE “PERFIL” Y “ESTANCIAS Y ESTADÍA” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
REVISA Y SI NECESITAS MODIFICAR TUS DATOS DAR CLIC EN “CAMBIAR DATOS” 
 

4. Aparecerá la siguiente pantalla donde podrás 
corregir tus datos. 

Después de corregir da clic en “Guardar” 
 

5.- Entrar al menú de “ESTANCIAS Y ESTADÍA” para 
generar la carta de intención, selecciona tus datos y dar 

clic en el botón de “Carta de Intención”. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

6.- La carta de Intención se genera como PDF en el equipo donde realices el procedimiento. Podrás descargar el 
archivo, guardarlo en tu USB e imprimirlo. 
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7.- Para finalizar la sesión dar clic en la esquina 
superior derecha donde se encuentra tu nombre y 
seleccionar “Cerrar Sesión” 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
III  SI OLVIDASTE TU CONTRASEÑA 
 

1. Dar Clic en “OLVIDASTE TU 

CONTRASEÑA” 
 

2. Capturar MATRICULA Y SELECCIONAR “RECUPERAR 
CONTRASEÑA” 
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3.  APARECE EL CORREO DONDE SE ENVIARÁ TU CONTRASEÑA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. En tu correo aparecerá un correo enviado de “suie.upt” de “Recuparar Contraseña Universidad Politécnica 
de Tecámac”. 
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8.-Seleccionar “Regresar al LOGIN” 

Te enviará al Inicio de Sesión  donde podrás comenzar el procedimiento. 

 

NOTA:  SI OLVIDASTE TU CORREO, FAVOR DE PASAR AL ÁREA DE INGENIERÍA DE SOFTWARE (junto al Área de 

Estancias y Estadías de Ingenierías). 

 

 

5. El mensaje contendrá el LINK  “Recupara Tu Contraseña”, dar clic. 
 

 

 
6. Realiza el Cambio de contraseña 

 

 
7. Te manda un mensaje de “CORRECTO” “Se ha 
cambiado la contraseña” “OK”. 
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PANTALLAS para VALIDAR TU CORREO 

 
3. DAR CLIC EN “ENVIAR CORREO”.- Te llega a tu correo 

 

 
Te llega a tu correo el LINK y Entrar al link “Valida Tu Correo” 

Selecciona el LINK  “Valida Tu Correo” 
 

 
 

 

 

 

 


